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CL1
Uvodné ustanovenie

Riaditel'ka Spojenej Skoly, Pankiichova 6, Bratislava (d’alej len ,riaditel’ka Skoly*), v stilade
so zékonom €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v znenf neskor$ich predpisov (dalej len ,,zdkon®),
vydéva tiito smernicu o postupe pri vybavovani staznosti.

Utelom tejto smernice je podrobnejsie upravit postup pri podévani, vybavovani a kontrole
vybavovania staZnosti fyzickych alebo pravnickych os6b v podmienkach $koly.

Na tcely zakona sa rozumie
a) vybavovanim staZnosti prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staZnosti,

b) vybavenim staZnosti vritenie, odloZenie staZnosti, ozndmenie vysledku preSetrenia
staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania sprivnosti vybavenia
predchédzajiicej staZnosti.

Cl.2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Staznost podla tychto zdsad je podanie fyzickej alebo pravmickej osoby (d’alej len
»StaZovatel*), ktorym:

a) sa domdaha ochrany svojich prdv alebo prdvom chranenjch zdujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSené c¢innost'ou alebo necinnost’'ou skoly,

b) poukazuje na konkrétme nedostatky, najmd na porusenie prdvnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti §koly.

StaZnost'ou nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti skoly, ktorych odstranenie alebo vybavenie
je upravené osobitnym predpisom (napr. Trestny poriadok, Spravny sidny poriadok
apod.),

c) je st'aZnost'ou podl'a osobitného predpisu,

d) smeruje proti rozhodnutiu Skoly v konani podla osobitného predpisu, napriklad § 46
zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani,

e) smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in3pekcie podla
osobitného predpisu (napr. Zékon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite), alebo

f) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podl'a tohto zédkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu (napr. zdkon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nostf).
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Pri posudzovani kazZdého podania, ¢i ide o st'aZnost alebo nie, je rozhodujici obsah podania
a nie oznaCenie podania.

Ak podanie obsahuje viac Casti, z ktorjch niektoré spiiiajii néleZitosti staZnosti podla ods. 1
a niektoré podla ods. 2 tohto &lanku smernice, vybavia sa ako st'aZnost’ tie &asti, ktoré spifiajt
néleZitosti staznosti podl'a ods. 1 tejto smernice. Ostatné Casti $kola nevréti, ale v ozndmeni
o vysledku preSetrenia staZnosti uvedie dévody ich nepreSetrenia.

ClL3
Podavanie st’aznosti

St'aZnost sa podéva Skole pisomne a moZno ju podat’ v listinnej alebo v elektronickej podobe.

Ustne nie je moZné podat’ staZnost. Ak sa staZovatel' dostavi osobne, zamestnanec skoly
povereny prijimanim st'aznosti (ekonomicky tsek) mu umozni, aby si staZnost, ktord nemé
vyhotoveni pisomne, vyhotovil sdm v listinnej podobe. St'aZnost’ sa podéva v listinnej, ale aj
elektronickej podobe (cez elektronickd schrénku — vieobecné podanie na Ustrednom portali
verejnej spravy, elektronickou postou alebo cez elektronickd podatelfiu). Pri elektronickej
komunikécii musi byt’ vSak splnena poZiadavka na dodatocné overenie identity st'aZovatela.
Preto musi byt’ staznost’ podand v elektronickej podobe staZovatelom bud:

a) autorizovana podla zdkona o e-Governmente, alebo

b) odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje tispeSnid autentifikiciu
staZovatel'a, alebo

c¢) do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdena vlastnoruénym podpisom,
autorizdciou podla zidkona o e-Governmente alebo odoslanim prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gspesni autentifikacin staZovatel'a, inak sa staznost’
odloZi a staZovatel sa do 15 dni o tejto skutocnosti upovedomi.

StaZnost' adresovand na meno riaditelky Skoly alebo na meno zamestnanca Skoly je
staZnost'ou podanou Skole.

StaZnost’ je moZné podat’ aj prostrednictvom zvoleného zéstupcu, ktory ju poddva v mene
stazovatela. V takomto pripade je suCastou staznosti aj pisomné splnomocnenie
s osvedfenym podpisom zastupovat stazovatela pri podani staZnosti apri ukonoch
stivisiacich s vybavovanim staZnosti. Ak sa staZnost podidva v elektronickej podobe,
postupuje sa pri zastupovani staZovatel'a podla osobitného predpisu (§ 23 ods. 3 zdkona ¢.
305/2013 Z. z. o e-Governmente). Ak zastupca k staznosti splnomocnenie nepriloZi, Skola
staznost’ odloZi podla § 6 ods. 1 pism. c) zdkona o staZnostiach. Povinnost’ priloZenia
splnomocnenia sa nevzt'ahuje na zastupovanie staZovatela advokitom podla osobitného
predpisu (Zdkon €. 586/2003 Z. z. o advokacii).
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ClL 4
Nalezitosti staznosti

St’'aznost’ musi obsahovat’:
a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatela,

b) ak ju podava pravnicka osoba —nizov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fu
konat’.

St'aZnost’ musi byt’ Citatel'nd a zrozumitel'nd, z jej obsahu musi byt’ jednoznacné, proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa st'aZovatel' doméha.

StaZnost’:
a) v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoru¢ny podpis st'aZovatel'a,

b) v elektronickej podobe musi byt staZovatelom autorizovanad kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

Ak staznost podané v elektronickej podobe nie je autorizovana podl'a osobitného predpisu,
ani odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje dspe$ni autentifikdciu
staZovatela, staZovatel' ju musi do piatich pracovnjch dnfi od jej podania potvrdit, a to
vlastnoru¢nym podpisom, jej autorizdciou podla osobitného predpisu alebo jej odoslanim
prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje tispesni autentifikciu staZovatel’a,
inak sa st'aZnost’ odloZi. O odloZeni staZnosti a dévodoch jej odloZenia $kola pisomne
upovedomi staZovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia. StaZovatel'om sa rozumie aj
osoba opravnend konat' v mene pravnickej osoby. Lehota na vybavenie st'aZnosti zaCina
plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni doruCenia potvrdenia st'aznosti. Ak
potvrdenie st'aZnosti obsahuje iné ddaje ako st'aZnost podand v elektronickej podobe, §kola
staZnost podant v elektronickej podobe odloZi.

Ak staZnost’ v pisomnej podobe, ako aj v elektronickej podobe neobsahuje néleZitosti podla
zakona a podla tychto zasad, Skola ju odloZi podla § 6 ods. 1 pism. a) zakona o staZnostiach.

Cl5
Prijimanie st’aznosti

Skola je povinnd prijfmat’ staZnosti podané spdsobmi uvedenymi v ¢lanku 3 ods. 1 tejto
smernice.

Fyzické alebo pravnické osoby v pripade, Ze st'aZnost’ nezasielaji postou alebo elektronicky,
podédvaji pisomne v podatelni (na ekonomickom useku) Skoly. V pripade, Ze pisomné
staznost’ bola prevzatd od fyzickej alebo od zastupcu prévnickej osoby inym zamestnancom
Skoly, tento je povinny predloZit ju na zaevidovanie bezodkladne, najneskor vSak
v nasledujici pracovny de.
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V pripade, Ze Skola prijala podanie oznaCené ako staznost’ a toto podanie nie je staZnost'ou,
vrati ho tomu, kto ho podal, spolu s uvedenfm d6vodu. Skola takéto podanie nevrati, ak je
prislusna vybavit’ ho podl'a iného pravneho predpisu.

Prijati staZnost, na ktorej vybavenie nie je Skola prisluSna, postipi najneskdr do 10
pracovnych dni od dorucenia prisluSnému orgénu verejnej spravy, ¢o ozndmi tomu, kto
podanie podal.

ClL6
OdloZenie st’azZnosti
Skola staznost’ odloZi, ak:

a) neobsahuje potrebné néalezitosti podfa § 5 ods. 2 aak ide ostaznost podanu
v elektronickej podobe aj podl'a § 5 ods. 4 alebo ods. 5 zékona,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staZnosti konal alebo kona sud, prokuratira, iny
organ ¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, neZ ktord ju podala anie je knej priloZené
splnomocnenie podl'a § 5 ods. 9 zakona,

d) od udalosti, ktorej sa tyka predmet staZnosti, uplynulo v defi jej dorucenia viac ako pét
rokov,

e) ide o d’alSiu opakovanii staznost’ podla § 21 ods. 6 zdkona,

f) ide o staZnost proti vybaveniu staznosti podl'a § 22 ods. 3 zdkona,

g) ide o d’alSiu st'aZnost’ proti vybavovaniu st'aznosti podla § 22 ods. 5 zdkona,
h) mu bola zaslana na vedomie,

i) staZovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1 alebo ak spoluprdcu neposkytol v
lehote podla § 16 ods. 2 zakona, alebo

j) staZovatel neudelil sihlas podl'a § 8 ods. 2 z&kona.

O odloZeni st'aznosti a dovodoch jej odloZenia podl'a odseku 1 pism. b), ¢), d), f) a g) Skola
vykond z4pis v spise a pisomne upovedomi v lehote uvedenom v § 13 zdkona st'aZovatela.

Podanie staZnosti nesmie byt podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
stazovatel'ovi sposobili akiikol'vek ujmu.

Informacie z dokumentécie stivisiacej s vybavovanim st'aznosti, ktoré st chranené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny podl'a osobitného predpisu (§ 8 az 12 zak. €. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm) sa nespristupniuji.
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CL7
Centralna evidencia st’aZnosti

V podmienkach Skoly je centrdlna evidencia staZnosti podla tejto smernice vedeni na
ekonomickom tiseku Skoly. Tato evidencia je vedena v siilade s touto smernicou a zdkonom o
staZnostiach v platnom zneni.

KaZzdé podanie fyzickej alebo pravnickej osoby oznacené ako st'aZnost’ alebo z obsahu ktorého
je zrejmé, Ze je staZnostou v zmysle zékona a tejto smernice, aj ked’ takto oznacené nie je, a
bolo zaregistrované, musi byt’ bezodkladne zaevidované do centrdlnej evidencie staZnosti.

V pripadoch, ak nie je jednoznacné, ¢i podanie je alebo nie je staZnost'ou v zmysle zdkona a
tejto smernice, postidenie jeho obsahu vykond a nasledne o veci rozhodne riaditel’ka Zkoly.

Po zaevidovani st'aZnosti v centralnej evidencii, riaditel’ka Skoly na zdklade obsahu staZnosti
ur¢f osobu na vybavenie staZnosti podl'a funk¢nej a vecnej prislusnosti.

Evidencia obsahuje najma:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staZnosti a d’alSej opakovanej
staznosti,

b) tdaje podla § 5 ods. 2 zakona (meno, priezvisko, adresa pobytu staZovatel'a, u pravnickej
osoby nazov a sidlo, meno, priezvisko oprdvnenej osoby konat’),

C) predmet staZnosti,

d) datum pridelenia staZnosti na vybavenie a komu bola pridelen,

e) vysledok preSetrenia st'aZnosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia st'aZnosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia d'alSej opakovanej
st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchddzajlicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
st’aznosti,

i) datum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,
j)  ddvody, pre ktoré bola st'aZnost’ odloZen4,
k) poznamku.

Opakovand staZnost a d’alSia opakovand st'aZnost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola dorudena.
V poznamke sa uvedie ¢islo st’aznosti s ktorou stvisi.
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CL 8
Prislusnost’ na vybavenie st'azZnosti

Na vybavenie staznosti je prislusna riaditelka Skoly, prip. pisomne povereny zamestnanec
Skoly. Na vybavenie staZnosti podanej proti riaditel’ke Skoly je prislusny zriadovatel’ Skoly.

StaZnost’ nesmie byt pridelend na preSetrenie alebo vybavenie tomu, proti komu st'aZnost’
smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti. PreSetrenim staZnosti méZe byt
povereny nadriadeny osoby, proti ktorej staZnost' smeruje, resp. iny vediici zamestnanec
pokial sa staznost’ v nijakej Casti netyka aj jeho osoby, resp. jeho ¢innosti.

Z vybavovania a preSetrovania staZnosti je vyliceny:

a) zamestnanec Skoly, ak sa ziCastnil na ¢innosti, ktora je predmetom st'aZnosti,

b) ind osoba, ktord sa ziiCastnila na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

c) ten, o koho nepredpojatosti moZzno mat pochybnosti vzhladom na jeho vzt ah k
staZovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi Skoly, proti ktorému st'aZnost’ smeruje,
alebo k predmetu st'aZnosti.

CL9
Lehota na vybavenie staznosti

Riaditel’ka 3koly, prip. povereny zamestnanec, je povinny staznost’ vybavit’ do 60 pracovnych
dni.

Ak je staZnost’ nirofnd na preSetrenie, moZe riaditel’ka Skoly lehotu podl'a ods. 1 pred jej
uplynutim prediZit’ o 30 pracovnych dni.

PrediZenie lehoty ozndmi bezodkladne staZovatel'ovi pisomne s uvedenim d6vodu eSte pred
uplynutim lehoty podla ods. 1.

Lehota na vybavenie staZnosti za¢ina plyntt’ prvym pracovnym diiom nasledujiicim po dni
jej dorucenia.

Ustanovenia predchddzajicich odsekov sa vztahuji rovnako aj na vybavenie opakovanej
st'aZnosti a staznosti proti vybaveniu st'aZnosti.

Cl 10
Utajovanie totoZnosti st’aZovatel’a

TotoZnost staZovatela je Skola povinnd utajit, ak o to staZovatel poZiada. TotoZnost
staZovatel'a mbZe byt utajend aj pokial je to v zdujme vybavenia staZnosti. Pri preSetrovani
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takejto staZnosti sa pouZiva jej odpis, resp. kdpia bez tidajov, ktoré by mohli identifikovat
stazovatel'a. VSetci ziiCastneni na vybavovani veci, ktorym je totoZnost’ staZovatel'a zndma,
st povinni zachovavat’ o tom mlcanlivost’.

V pripade, Ze utajenie totoZnosti staZovatel'a napriek jeho Ziadosti nie je moZné z dévodu, Ze
predmet staZnosti neumoZiiuje jej preSetrenie bez uvedenia niektorého z tidajov o jeho osobe,
musi byt staZovatel o tom bezodkladne upovedomeny, Ze vo vybavovani staZnosti sa bude
pokracovat’ len vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli stihlas s uvedenim potrebného tidaja
0 svojej osobe. Inak §kola st'aznost’ odloZi podla § 6 ods. 1, pism. j).

ClL 11
PreSetrovanie staznosti

PreSetrovanie staZnosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonévanej podta zdkona.
Riaditel'’ka Skoly alebo povereny zamestnanec postupuje tak, aby bol zisteny skuto&ny stav
veci a jeho silad alebo rozpor so stivisiacimi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi a
internymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku zistenjch nedostatkov a ich nésledky. K tomu
mdZu pouZivat’ postupy a metédy podl'a vlastnej tivahy, priCom tieto musia byt v stlade so
zdkonmi SR (napr. zist'ovanie z pisomnych dokladov, osobné zist'ovanie, miestne ohliadky,
vypocutie dotknutych os6b, posudky, vyjadrenia a pod.), visledkom ktorjch budd objektivne
a pravdivé zistenia vo veci.

StaZnost’ je preSetrend prerokovanim Zapisnice o pre§etreni st'aZznosti (Priloha &. 1).
Z4apisnica o preSetreni staznosti musf obsahovat’ najma tieto idaje:

a) oznacenie zodpovedného zamestnanca, ktorj staZnost’ vybavuje,

b) predmet st'aZnosti,

c) oznaCenie staZovatel'a (ak nepoZiadal o utajenie svojej totoZnosti podla § 8 zékona),
d) oznacenie Gseku Skoly, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala,

e) obdobie preSetrovania st'aZnosti,

f) preukazané zistenia,

g) datum vyhotovenia zapisnice,

h) men4, priezviska a podpisy osdb, ktoré staZnost’ preSetrovali,

i) meno, priezvisko a podpis vediiceho tiseku, v ktorom sa st'aZnost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu,

j) povinnost' vediceho tseku, v ktorom sa staZnost preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej riaditelkou
Skoly:
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i. prijat’ opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a pri€in ich vzniku,
ii. urcit osobu zodpovedni za zistené nedostatky,
iii, predloZit’ prijaté opatrenia orgdnu preSetrujicemu st'aznost,

iv. predloZit' orgénu preSetrujicemu staZnost' sprévu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti,

v. ak nie je totoZnost’ staZovatel'a utajend, ozndmit’ mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost’
staZovatel'a utajend, ozndmit' mu prijaté opatrenia prostrednictvom zodpovedného
zamestnanca na vybavenie st'aznosti.

j) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov,

k) tdaje o prerokovani zapisnice (ditum, miesto, mend, priezviskd a podpisy o0s6b
pritomnych pri prerokovani zépisnice).

Ak vedici dseku, v ktorom sa staZnost’ preSetrovala alebo nim splnomocneny zéastupca sa
odmietne obozndmit’ so zépisnicou, splnit’ povinnosti podl'a ods. 3 pism. i) alebo ak zapisnicu
odmietne podpisat’ zamestnanec, ktory staznost’ preSetroval, riaditelka Skoly uvedie tieto
skutoCnosti v zapisnici.

Cl. 12
Vybavenie st'aznosti

StaZnost je vybavend odoslanim pisomného oznadmenia o vysledku jej preSetrenia
staZovatel'ovi.

V oznameni sa uvedie, & je staZnost’ opodstatnend alebo neopodstatnend. Oznadmenie musi
obsahovat od6vodnenie vysledku preSetrenia, vychddzajice zo zdpisnice o preSetreni
staZnosti. Ak je staZnost’ opodstatnend, uvedd sa aj uloZené povinnosti. Ak sa staznost’ sklada
z viacerych samostatnych Casti, v ozndmen{ sa uvedi ddaje podla predoslej vety ku kazdému
bodu osobitne.

CL 13
Opakovana st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

Opakovand staZnost’ je staZnost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutocnosti.

Na vybavenie opakovane]j staZnosti prijatej Skolou je prisludné riaditel’ka Skoly, prip. ten
povereny zamestnanec, ktory ‘predchadzajicu staZznost vybavil, ak to nie je v rozpore s
ustanovenim § 11 ods. 2 alebo 12 zdkona. Vybavenie opakovanej staZnosti spociva v
prekontrolovani spravnosti vybavenia pdvodnej staZnosti, o Com sa vyhotovi pisomny
zéznam (§ 19 zdkona). Ak pdvodné staZnost’ bola vybavend spravne, riaditel’ka Skoly tiito
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3)

4)

D

2)

1)

1)

skutocnost’ oznami st'aZovatel'ovi s odévodnenim a poucenim, Ze d’alSie opakované st'aZnosti
odloZi. Ak sa zisti, Ze predchddzajica staznost nebola vybavena spravne, riaditel’ka $koly,
prip. povereny zamestnanec, vybavujici opakovanti staznost’ tiito preSetri a vybavi.

V pripade, Ze v rovnakej veci, v akej uZ bola vybavena staznost’ iného staZovatela, poda
staznost’ d'alSi staZovatel, jeho st'aZnost' sa nepreSetruje. Riaditel'ka Skoly, resp. povereny
zamestnanec, ktory vybavoval predchddzajicu staZznost’ vysledok jej preSetrenia pisomne
oznami st'aZovatel'ovi.

DalSia opakovana staZnost je staZnost toho istého staZovatela podani po opakovanej
st'aznosti v tej istej veci, ak v nej staZovatel neuvadza nové skutoCnosti. Spravnost vybavenia
opakovanej st'aZnosti Skola opéitovne neprekontroluje a d’alSiu opakovami staznost’ odloZi
podla § 6 ods. 1, pism. e) zakona.

Cl 14
Staznost’ proti vybavovaniu st’aZznosti

StaZnost’, v ktorej staZovatel' vyjadruje nesthlas s vybavovanim svojej predchidzajicej
st'aZnosti (t. j. so spésobom vybavovania alebo vysledkom preSetrenia) je novou staZnostou
proti postupu Skoly pri vybavovani st'aznosti. Takato staznost’ nie je opakovanou st’aZznost’ou,
a to ani vtedy, ak v nej staZovatel’ opakuje skutocnosti z predchadzajiicej staznosti.

Na vybavenie staZnosti podla ods. 1 tohto ¢lanku je prislu$na riaditel’ka $koly alebo fiou
povereny zamestnanec, ak to nie je v rozpore s ustanovenim § 11 ods. 1 a 2 zdkona, a ak to
nie je v rozpore s § 12 zdkona. Ak staZnost vybavovala riaditel’ka $koly, na vybavenie
staznosti podl'a ods. 1 je prislusny zriad'ovatel skoly.

Cl. 15
Kontrola vybavovania st’aznosti

Riaditel'’ka Skoly alebo fiou povereny zamestnanec, ktory staznost’ vybavoval, a ktory uklada
opatrenia na odstrdnenie nedostatkov a pricin ich vzniku, je opravneny a povinny kontrolovat’,
¢i sa tieto opatrenia riadne plnia.

CL 16
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

Skola je povinna vytvarat' vhodné materialne, technické a personalne podmienky na spravne
a vCasné preSetrenie a vybavenie st'aznosti.
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2) Trovy, ktoré vznikli v sdvislosti s preSetrenim a vybavenim st'aznosti staZovatel'ovi, zndsa
sam st'azovatel (napr. cestovné, usla mzda, pravne zastupovanie, a pod.), trovy, ktoré vznikli
skole, znasa skola.

3) Kazda osoba je povinna o skutocnostiach, ktoré sa dozvedela pri vybavovani st'aznosti,
zachovavat’ mlc¢anlivost’. Od tejto povinnosti ju mdZe pisomne oslobodit’ ten, v koho zaujme
ma tdto povinnost'.

4) InformaAcie, ktoré obsahuje dokumentécia sivisiaca s vybavovanim st'aZnosti, sa nezverejiuju.

5) Tato Smernica nadobuda uc¢innost’ diiom 1. 12. 2022,

V Bratislave, dia ....... w. M wer

PaedDr. Zuzana Butler
riaditel’ka Skoly
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Priloha €. 1

Zapisnica o preSetreni st aznosti

Podanie €. :

Staznost’ bola preSetrend v stilade so zékonom €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v platnom zneni
* ainternou Smernicou o postupe pri vybavovani staZnosti.

Staznost’ vybavuje: Spojena Skola Pankiichova 6, Bratislava

....................................................................................................................................

(Meno, priezvisko a funkcia osoby preSetrujticej staznost)

Podavatel
STAZINOSELS o.vvvivveenveireirriineiireeteeeesstessesseeessesssossssnnnsnsesssesssessssessssssssnsessesasesssesssesssensesssesns

(Meno, priezvisko, adresa pobytu; pri prdvnickej osobe ndzov, sidlo a meno, priezvisko osoby
oprdvnenej za fiu konat,, pripadne splnomocneny zéstupca staZovatela — ak staZovatel' nepoZiadal o
utajenie svojej totoZnosti podl'a § 8 zdkona)

Predmet
STAZIIOSTEL ..vecvveverieniiiieitiitiiresseeereeeesstessesssesssesnessneestesssesseessesssessassasesssesssesssesssenssessessssossesseesses

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

St'aZovatel’ sa podanim
AOMIANA: ... bere s s st be e e sene s e ne

.......................................................................................................................................................

................................



Pri preSetrovani staZnosti bol vypocCuty:
(meno, priezvisko, funkcia)

1.

2.

3.

Pisomné vyjadrenie k podaniu dal:
(meno , priezvisko, funkcia)

1.

2.

3.

Pri preSetreni st’aznosti sa zistili nasledujiice skutocnosti (strucne uviest’ zisteny stav s
odvolanim sa na zistené skutocnosti, doklady udaje, vyjadrenia, posudky a
21076 1) 1 ceererrerieneaae

.............. 000 060800060060808000000006000000000008000060600¢00000000000000000RDRPEIENE0E0000EEN000000000E0000000000000000000000000000000000000009000000
................. 0000000000000 00roruttrstesceneseneseeeosintr i riasereseneiaisiorseststerrortseroroceetcetetectccecotr st ererIerPLOTOTOTTITITIRITRIITVITY
sessectresessesesescscsisnns sesesasesssssnsases “vesecsssncrscscscrnensnne eveesevensececesastncnesisesey “ecosvreveceverscecesesrenee sesecsecsescrassecane
.............. 00600006 806800600800060800000000e0c00e00060e0rerorerorerorssoststntseeeeeeecoceerterssrstssosrereeseresereserasatercoeseneresersssssoserce
.......... 0600008000000 0808000000600800000080000000008000008000rvrssste0sssh oesasressssrsssserosieserseesessssetssseessssesssassrecsrsreessessssasesss
....... 9060000 0000006500000000088080000000000000000es0nEE00ervIes el eoeraneesessesoassessi etiorserereisesecossseneenseseetotsereteresiscessssetesseee

Datum vyhotovenia zapisnice: .......... resresaesresresanentenees rereseresret et enasaens

Men4, priezviské a podpisy osob, ktoré staZnost’ preSetrovali:
1.
2.
3.

Meno, priezvisko a podpis veddceho tiseku, v ktorom sa staznost’ presetrovala

(alebo nim splnomocneny zéstupca):



Povinnosti vediiceho tiseku, v ktorom sa staZnost’ preSetrovala (alebo nim splnomocneného °
zéstupcu), v pripade zistenia nedostatkov a lehoty na:

e prijatie opatrenia na odstrénenie zistenych nedostatkov do.......ccceeveverererecrerverereeeveneen ,
e urcit’ osobu zodpovednii na zistenie nedostatkil dO........cccceerervrrrvereereerrerienreereeseersessersens ,
¢ predloZit’ prijaté opatrenia (KOMU) do....ccceerrrrerererenersnnesenseriorensesseessesseseeersessessesene )
o predloZit' (komu) spravu o splneni opatreni a Uplatneni........cc.ovveererverrerrirennernenenesnenes )
o  Dravnej ZodpOVEdNOSH A0 ..cccveriverrererrsrerenrerereeenieeressesesseesseseressessssersssesesnsssssssesssseseans ,
e aknie je totoZnost’ staZovatel'a utajend, ozndmit’ mu prijaté opatrenia do................... ,

e ak je totoZnost’ staZovatel'a utajend, ozndmit’ mu prijaté opatrenia prostrednictvom

¢ zodpovedného zamestnanca na vybavenie staZnosti do .........veeeeverererereeeseeresnerennnen. )

Potvrdenie o odovzdani a prevzati
OKIAAOV: ...ttt etsee s teresssre et eseresaessese s se s essssneseasesessstesessebennonennorsnses

.......................................................................................................................................................

Pritomni pri prerokovani zépisnice (meno, priezvisko, funkcia a podpis):
1.
2.

V Bratislave, dila .......ovveviiiiiiiiiiniiiiniennn,

PaedDr. Zuzana Butler
riaditel’ka Skoly



