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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok pedagogickej rady vychadza zo Skolského zakona, zakona ¢. 138/2019 Z.
z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, vyhlasky ¢. 223/2022 Z. z. o zakladnej Skole, vyhlasky ¢. 221/2024 Z. z.
o strednej Skole, zakona ¢. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a vyhlasky ¢. 435/2020 Z. z. o Struktire a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej
¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach ¢innosti kol a Skolskych zariadeni.

Zapisnica z rokovania pedagogickej rady tvori d’alSiu dokumentaciu Skoly podl'a § 3 ods. 2
pism. b) vyhlasky o pedagogickej dokumentacii a d’alSej dokumentécii a zverejiiuje sa na
webovom sidle Skoly.

Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vSetci ¢lenovia pedagogickej rady, ktora je tvorena
vSetkymi pedagogickymi zamestnancami (d’alej len ,,PZ“) a odbornymi zamestnancami (d’alej
len ,,0Z*) Skoly.

Rokovaci poriadok je vypracovany na zaklade vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a v
sulade s organizacnym a pracovnym poriadkom Skoly.

Rokovacim poriadkom pedagogickej rady sa riadia aj osoby prizvané na zasadnutia
pedagogickej rady. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditel'a Skoly, ktory prerokiva
pedagogicko-organizacné otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej rady,
prava a povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti o priprave a
rokovaniach pedagogickej rady, o prijimani uzneseni a kontrole ich plnenia, o vedeni zapisnic
z pedagogickej rady a d’alSich podrobnostiach urcujicich zavédznost’ rokovacieho poriadku a
okruh zamestnancov, ktori sa nim maju riadit’.

Za ¢innost’ pedagogickej rady Skoly zodpoveda riaditel’ Skoly.

Clanok 2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

Pedagogicka rada ako poradny organ vo vzt'ahu k riadeniu Skoly a priebehu vychovno-
vzdelavacieho procesu nema rozhodovacie pravomoci. Kompetencie pedagogickej rady
vychadzaju zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

Pedagogicka rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokuvanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou
uzneseni, ktoré su vysledkom hlasovania o predkladanych navrhoch v ramci prerokovaného
programu zasadnuti, maju pre riaditel’a Skoly charakter odporticani.
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Pedagogicka rada ma pravo predkladat’ navrhy na zmeny v odborno-pedagogickej oblasti a
pripravovat namety i navrhy na zvySovanie efektivnosti vyucovacieho procesu.

Pedagogicka rada ukladd S3kolskému podpornému timu, koordinatorom a vedicim
predmetovych komisii povinnost’ predkladat’ spravu o ¢innosti spravidla na konci prislusného
Skolského roka.

Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podielat’ na tvorbe celoskolskych dokumentov
tykajucich sa ¢innosti Skoly.

Pedagogicka rada ma pravo prerokovat’ a odporucat’ riaditel'ovi Skoly na schvalenie/prijatie a
pripravovat kompletné navrhy na rozhodnutia pre riaditel'a Skoly:

a) pri urCeni Struktury kariérovych pozicii a rozsahu zodpovednosti za vykon
Specializovanych Cinnosti, pri predkladani navrhov na pocty Ziakov a pocty tried na
nasledujuci skolsky rok,

b) pri urceni rozdelenia tvdzkov.
Pedagogicka rada sa formou prerokovania vyjadruje k:

a) sprave o vychovno-vzdelavacej c¢innosti Skoly, jej podmienkach a Cinnosti Skoly za
predchadzajuci Skolsky rok,

b) vykonavaniu dozorov nad bezpec¢nost'ou a ochranou zdravia Ziaka,
c) udeleniu pochvaly alebo pokarhania od riaditel’a Skoly v ramci opatreni vo vychove,

d) k poctu dni, pocas ktorych sa vychovno-vzdelavacia ¢innost” uskutociiuje formou
vyletov, exkurzii, projektov, vyucovacich blokov alebo kurzov tak, aby bola
zachovana celkova Casova dotacia predmetu podl'a u¢ebného planu,

e) analyze vychovno-vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikacné obdobie.
Pedagogicka rada d'alej prerokuva:

a) plan profesijného rozvoja, vratane jeho zmien a doplneni v silade s aktudlnymi
potrebami Skoly,

b) pisomnt spravu o postupe a vysledkoch vychovno-vzdelavacej ¢innosti so Ziakom,
ktorému bolo povolené individuadlne vzdelavanie z dovodu, Ze jeho zdravotny stav
neumoZziuje Ucast’ na vzdeldvani v Skole a na zdklade ktorej sa vykona hodnotenie
vyucCovacich predmetov a spravania Ziaka,

c) skutoCnosti, Ze Ziak, ktory nepreukaZe splnenie predpokladov na plnenie povinnej
Skolskej dochadzky v triede s rozSirenym vyucovanim vyucovacich predmetov alebo
skupin vyucovacich predmetov, ma byt preradeny do prislusnej triedy zakladnej Skoly
alebo do inej zakladnej Skoly, ktort vyberie zakonny zastupca, ak ho jej riaditel prijme,

d) spravy ozaujmovej Cinnosti, predmetovych komisii, koordinatorov a podporného timu.

Pod prerokovavanim sa rozumie vymena nazorov a dialég medzi clenmi pedagogickej rady a
riaditefom Skoly, ktoré sa uskutociiuje zrozumitelnym sp6sobom a v primeranom case, s
konkrétne ur¢enym obsahom a s cielom dosiahnut konsenzus. Riaditel' Skoly poskytuje
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pedagogickej rade vSetky potrebné informéacie, dokumenty, konzultacie a v rdmci svojich
moznosti prihliada na stanovisko pedagogickej rady.

10) Ulohou ¢lenov pedagogickej rady, ktori sti pedagogicki zamestnanci, je volit' zastupcov
pedagogickych zamestnancov do rady Skoly.

11) Pedagogicka rada plni v Skole nasledovné funkcie:

a)

b)

c)

d)

f)

g

informacna — pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci st informovani o
najaktualnejSich a najzavaznejSich otazkach vychovno-vzdelavacieho procesu v Skole;

jednotiaca — je vyrazom spoloCne prijatého odporucacieho rozhodnutia vSetkymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami;

rozhodovacia — kompetencia prijat rozhodnutie, ktoré ma vo vztahu k riaditelovi
Skoly odporicajtci charakter a vo vztahu k clenom pedagogickej rady zavazny
charakter;

formujuca — v priebehu rokovania dochadza k vymene néazorov, poznatkov a
skiisenosti medzi ¢lenmi rady. Clenovia pedagogickej rady sa navzajom oboznamuji
so svojimi poznatkami a skiisenostami z oblasti vychovy a vzdelavania Ziakov;

kontrolna a hodnotiaca — spociva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady
uloZenych jej ¢lenom;

poradna — riaditel’ Skoly je povinny s pedagogickou radou prerokovat’ dokumenty a
rozhodnutia predkladané a vydavané na zaklade vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov a d’alSich internych predpisov,

odborno-metodicka — v systéme riadenia Skoly predstavuje organ koordinujtci vSetky
odborno-metodické otazky vychovno-vzdelavacieho procesu prostrednictvom
predmetovych komisii, koordinatorov alebo podporného timu.

Clanok 3

Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady a prizvanych odbornikov

1) Prava clenov pedagogickej rady:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

podiel’at’ sa na priprave rokovania,
navrhovat’ program rokovania,

vyjadrovat’ sa ku vSetkym bodom programu rokovania a d’alSim otazkam, ktoré vzidu
z rokovania,

oboznamovat’ ostatnych pedagogickych zamestnancov so ziskanymi poznatkami a
sktisenost'ami z vychovno-vzdelavacieho procesu,

navrhovat’ pripomienky, odportcania, opatrenia, zavery a uznesenia,

hlasovat’ o predkladanych navrhoch.



2) Povinnosti ¢lenov pedagogickej rady:

a) zucastiovat sa na rokovani, pripadnu nedcast vopred oznamit riaditel'ovi Skoly aj s
uvedenim dovodu,

b) plnit’ zavery a tlohy vyplyvajtice z uzneseni prijatych na zasadnuti,
¢) dodrZiavat rokovaci poriadok,

d) zachovavat mlcanlivost’ o vSetkych osobnych tidajoch, s ktorymi prisli do styku.

Clanok 4
Priprava a zvolavanie zasadnutia pedagogickej rady

1) Riaditel' Skoly predseda zasadnutiam pedagogickej rady, zvolava a riadi jej rokovania.
V pripade nepritomnosti riaditel'a Skoly rokovanie pedagogickej rady zvolava a riadi zastupca
riaditefa Skoly alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec 3Skoly, alebo odborny
zamestnanec Skoly.

2) Rokovania pedagogickej rady sa uskutoCiuju v sulade so schvalenym harmonogramom jej
zasadnuti na prislusny Skolsky rok.

3) Riaditel’ Skoly moZe zvolat mimoriadne rokovanie pedagogickej rady v pripade neodkladnej
potreby alebo vZdy, ak o to poZiada viac 50 % jej ¢lenov.

4) Pedagogicka rada zasada najmenej patkrat pocas Skolského roka.

5) Riaditel’ Skoly urci sposob pripravy materidlov na rokovanie a osoby zodpovedné za ich
vypracovanie. Podklady a namety na rokovanie urcuje riaditel’ Skoly, zastupca riaditel'a Skoly,
pedagogicky zamestnanec zaradeny do kariérovej pozicie vychovny poradca a veduci
predmetovej komisie.

6) Riaditel Skoly pripravi program rokovania v spolupraci nielen so svojimi zastupcami, ale aj v
spolupraci s vedicimi metodickych organov Skoly, predmetovymi komisiami, Skolskym
podpornym timom a triednymi ucitemi v stilade s ich kompetenciami.

7) Rokovanie Pedagogickej rady sa mozZe uskutocnit’ prezencnou alebo online formou.

8) Clenovia pedagogickej rady st o termine a mieste rokovania informovani najmenej tri dni
vopred prostrednictvom elektronickej komunikacie. Dokumenty a podklady, ktoré su
predmetom rokovania, musia byt ¢lenom pedagogickej rady spristupnené najneskor deni pred
zasadnutim v elektronickej forme.

9) Riaditel’ Skoly pred rokovanim urCi zapisovatela a zverejni zoznam prizvanych hosti na
zasadnuti pedagogickej rady.

10) Ak pocas trvania mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimocného stavu ddjde k
preruSeniu Skolského vyucovania v Skole alebo v inych naliehavych pripadoch Casovej tiesne
s potrebou prerokovania prislusnej problematiky bez zbytocného odkladu, kedy nie je mozZné
zorganizovat zasadnutie pocas fyzickej pritomnosti ¢lenov pedagogickej rady v rokovacej
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miestnosti, riaditel' Skoly mo6Ze poZiadat o vyjadrenie ¢lenov pedagogickej rady mimo
Standardného zasadnutia prostrednictvom koreSpondencného hlasovania per rollam
elektronicky — e-mailom. Pravidla rokovania rady Skoly pri zabezpeceni hlasovania formou
per rollam st uvedené v ¢lanku 5 bod 9 rokovacieho poriadku.

Clanok 5
Zasadnutie pedagogickej rady

Pedagogicka rada Spojenej Skoly je spoloCnym poradnym organom riaditel’a Skoly pre obe
organizacné zlozky Skoly — Zakladnu Skolu a Gymnazium. Tvori ju Pedagogicka rada pre
Zakladnu Skolu a Pedagogicka rada pre Gymnazium.

Pedagogickd rada mozZe zasadat’ v spolocnom zloZeni pre obe organizacné zlozky, ak sa
prerokuvaju otazky tykajuce sa celej Spojenej Skoly.

V pripade, Ze predmet rokovania sa tyka vylucne jednej organizacnej zlozky, zvolava riaditel
Skoly zasadnutie Pedagogickej rady len v relevantnom zloZeni pre prisluSnd organizacni
zlozZku.

Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zucastiiuju pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci Skoly s rozhodujicim hlasom a prizvani odbornici s poradnym hlasom. Neticast’
pedagogického alebo odborného zamestnanca na zasadnuti, ako aj jeho predcasny odchod zo
zasadnutia ospravedliuje riaditel’ Skoly. Zamestnanec je povinny obozndmit’ sa s obsahom
rokovania prerokovanym pocas svojej nepritomnosti.

Pedagogicka rada je uznaSaniaschopnd, ak sa jej zucastni dvojtretinova vacSina vsetkych
Clenov. Pritomnost’ je dokladovana prezenc¢nou listinou.

Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.

Struktiira programu rokovania pedagogickej rady obsahuje tieto body: otvorenie, kontrola
uloh z predchadzajiceho zasadania, klI'icové body rokovania, diskusia, rozne, navrh na
uznesenie, zaver.

Na uvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajici oznami pocet pritomnych cClenov a
prizvanych hosti, predloZi na schvalenie program rokovania, ur¢i overovatel'a zapisnice a
vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh z ostatného zasadnutia pedagogickej rady.

Predsedajuci udel'uje ucastnikom rokovania slovo podl'a poradia, v akom sa do diskusie alebo
vystupenia prihlasili. Predsedajiici ma po predchadzajicom upozorneni pravo odobrat” slovo
diskutujiicemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.

10) Navrh na ukoncenie diskusie mozZe podat kazdy c¢len pedagogickej rady. Predsedajici da

nasledne o tomto navrhu hlasovat’.

11) Hlasovanie per rollam podl'a ¢lanku 4 bod 9 rokovacieho poriadku pedagogickej rady sa riadi

tymito pravidlami:

a) Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpecuje riaditel’ Skoly.
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b)

d)

f)

g

h)

Podklady k uzneseniam spolu s navrhmi uzneseni sa posielaju prostrednictvom
Edupage v pdf formate a pripajaju sa k zapisu o hlasovani per rollam.

Hlasovanie je vidy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktort v danom pripade
zhotovuje riaditefom povereny zapisovatel a overuji dvaja nim urCeni clenovia
pedagogickej rady. Uvedeni zamestnanci zarovenl zabezpecuju scitanie hlasov
odovzdanych pri hlasovani per rollam.

Riaditel’ Skoly stanovi konecny termin hlasovania, ktory nie je kratsi ako 3 pracovné
dni po predloZeni navrhu.

Pre uznaSaniaschopnost’ rozhodovania hlasovanim per rollam sa vyZaduje, aby sa ho
zucastnila nadpolovi¢na vacSina Clenov pedagogickej rady. Uznesenie je prijaté, ak
zan hlasovala nadpolovicna vdcSina vSetkych Clenov pedagogickej rady, ktori sa
hlasovania zucastnili.

MozZnosti hlasovania musia byt vo vztahu k navrhovanému zneniu uznesenia
z 13 1Aa5¢

jednoznacne definované — ,,ano“, ,nie“, ,za“, ,proti“, ,schvaluje®, ,neschvaluje” a
,zdrzal sa“.

Riaditel' Skoly je povinny kazdému clenovi pedagogickej rady oznamit’ vysledky
hlasovania do troch pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a
zaroven musi viest' evidenciu hlasovani per rollam, ktoré su sucastou zapisnic z
rokovani pedagogickej rady.

Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat v stanovenom  termine
prostrednictvom Edupage, akceptovat’ moZnosti hlasovania a hlasovat’ v suilade s
tymito moznost'ami. Zaroven su povinni reSpektovat’ uznesenia prijaté hlasovanim per
rollam.

Clenovia pedagogickej rady maji pravo reagovat na pripadné nejasnosti v
predloZenych dokumentoch a podkladovych materialoch, poZiadat’ o doplnenie alebo
objasnenie informaécii, ktoré sti predmetom hlasovania per rollam.

Clanok 6
Prijimanie uzneseni a kontrola ich plnenia

Na prijatie platného uznesenia je potrebna nadpolovicna vacSina vSetkych pritomnych ¢lenov
pedagogickej rady.

Prijaté uznesenia nesmu byt v rozpore s legislativou a d’alSimi vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi.
Navrh na uznesenie predklada riaditel' Skoly, zastupca riaditela Skoly alebo iny clen

pedagogickej rady.

Uznesenia sa formuluji jednoznacne, obsahuju presne stanovené tlohy s uvedenim
zodpovednych o0s6b za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.
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Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych casti (navrhov), najskor sa hlasuje o
jednotlivych ¢iastkovych navrhoch a nasledne o tomto uzneseni ako celku (,,en bloc®).

Uznesenia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je vZdy verejné (zdvihnutim ruky), ak pedagogicka

e

kazdym hlasovanim sa overuje uznasaniaschopnost’ pedagogickej rady.

Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly, ktori su
Ucastni zasadnutia. Prizvani hostia sa na hlasovani nezticastiuju.

Ak pedagogicka rada neprijme uznesenia navrhnuté riaditefom Skoly, odporuci vytvorit
poradnt skupinu zloZenu z ¢lenov pedagogickej rady a odbornikov z praxe, ktora vypracuje
novy navrh na uznesenie.

Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady st povinni oboznamit sa s prijatymi uzneseniami z
rokovania pedagogickej rady a s ulohami, ktoré z nich vyplyvaju.

10) Riaditel Skoly kontroluje plnenie tiloh vyplyvajucich z prijatych uzneseni pedagogickej rady.

11) Veduci predmetovych komisii a koordinatori a ¢lenovia podporného timu, kontroluji plnenie

1

2)

3)

uzneseni, ktoré spadaju do ich posobnosti.

Clanok 7
Vedenie zapisnic z pedagogickej rady

Z kazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktora je k dispozicii na
nahliadnutie kaZdému pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi.

Zapisnica musi obsahovat:
a) datum a miesto rokovania,
b) meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice,
c) schvaleny program rokovania,
d) zaznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,
e) vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,
f) priloZenu prezencnu listinu,

g) zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych uloh s urc¢enou zodpovednost'ou za ich
plnenie a terminmi plnenia,

h) podpisy zapisovatel'a, overovatel'ov zapisnice a riaditel'a Skoly,
i) prilohy.

Za objektivne vyhotovenie zapisnice zodpoveda zapisovatel. Overovatel' zodpoveda za
spravnost’ a obsahovu i vecnu Uplnost’ zapisnice.
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Zapisovatel' je povinny zapisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisant urCenymi
overovatel'mi predloZit’ riaditel'ovi Skoly do 3 pracovnych dni od uskuto¢neného rokovania.

Zapisnice z pedagogickej rady sa vyhotovuju v dvoch verziach tak, aby jednu verziu bolo
moZné zverejnit na webovom sidle Skoly.

Zapisnice z rokovania su sucastou registratirnych zdznamov v zmysle schvaleného
registraturneho poriadku Skoly a podl'a tychto zasad sa aj archivuju.

Clanok 8
ZaverecCné ustanovenia

Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a u€inny dilom jeho vydania riaditel'om Skoly.
Tento rokovaci poriadok rusi vSetky predchadzajtice verzie.

VSetci pedagogicki zamestnanci Skoly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavédzny, sa
oboznamili s jeho znenim na zasadnuti dia 13.4.2026, Co potvrdili svojim podpisom.
Podpisovy harok dokumentujtci tito skutocnost’ je priloZeny k rokovaciemu poriadku.

Pedagogicka rada moZe riaditel'ovi Skoly navrhnit’ zmeny a doplnenia tohto rokovacieho
poriadku.

V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku pedagogickej rady, ktoré schval'uje riaditel
Skoly, musia byt vSetci jej ¢lenovia s uvedenymi skuto¢nostami oboznameni.

Rokovaci poriadok je zverejneny na www.gympaba.sk/dokumenty.

Riaditel’ Skoly alebo nim poverena osoba, ktora vedie zasadnutie pedagogickej rady, je
povinny kontrolovat’ dodrziavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady a plnenie dloh
vyplyvajucich z rokovacieho poriadku.

Platnost’ vnitorného predpisu od 14. 4. 2026.

Rokovaci poriadok PR bol prerokovany diia 13. 4. 2026.

PaedDr. Zuzana Butler
riaditel'’ka Skoly

10



