
Dobrý deň a vitajte na Spojenej škole Pankúchova v Bratislave! 

Tu nájdete zopár rád a návodov, ako začať s IT na našej škole :) 
Niekoľkokrát si prosím pozorne prečítajte tento dokument a uschovajte si ho pre neskoršie použitie.

1- Školský účet:
Dostali ste Školský účet pozostávajúci z vášho jedinečného (krátkeho) ID a hesla .
Vaše ID je zvyčajne rovnaké ako vaše priezvisko.
Vaša osobná e-mailová adresa je ID@gympaba.sk (nazýva sa aj Full ID)

1. Svoje (krátke) ID a Heslo budete vždy používať na prihlásenie do všetkých zariadení v 
škole – všetky PC, Notebooky, WIFI, Tlačiarne...

2. Svoj e-mail (Full ID) použijete len v špeciálnych prípadoch – na prihlásenie do Microsoft 
Teams, Thunderbird a Blue Mail

2- Zásady hesiel:
Musíte chrániť svoje heslo a nedovoliť nikomu inému, aby ho poznal. Zapamätajte si ho. 
Je zakázané „zapisovať si ho“ na miesto prístupné ostatným.
Systém vás bude pravidelne žiadať o zmenu hesla. Keď sa tak stane, alebo ak máte podozrenie, že 
niekto iný pozná vaše heslo, okamžite si ho zmeňte podľa tohto návodu.

Heslo musí mať viac ako 10 znakov, musí obsahovať písmená, čísla, špeciálny znak a nesmie 
obsahovať slová zo slovníka.

Akékoľvek podozrenie na zneužitie nahláste na IT@gympaba.sk

3- Školská WiFi:

Pre pripojenie sa k WIFI školy zo svojho školského notebooku školy nemusíte robiť nič , stačí sa
prihlásiť!

Ak sa chcete pripojiť zo svojho osobného mobilného telefónu / tabletu, pripojte sa k hotspotu 
Gympaba WIFI, zadajte svoje ID a heslo, vyberte položku Rozšírené nastavenia a vo fáze 2 
overenia vyberte MSCHAPv2.
Ak sa zobrazí výzva, aby ste dôverovali certifikátu vydanému spoločnosťou ULTRA CA , 
dôverujte mu a uložte si ho do telefónu.

Prosím, majte na pamäti, že WIFI je tu na vzdelávacie účely, aby bol zachovaný QoS, môžete byť 
kedykoľvek automaticky odpojení systémom.

mailto:ID@gympaba.sk
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4- Školský e-mail:

Váš školský e-mail bol vytvorený spolu s vaším školským účtom .
Túto e-mailovú adresu ste povinní používať na všetku komunikáciu súvisiacu s prácou, a to aj so 
študentmi, rodičmi, vašimi kolegami, vedením školy alebo vaším IT oddelením.

Pre prístup k školskému e-mailu máte 2 možnosti:

1- Z telefónu s Androidom alebo iPhone si do mobilu z obchodu s aplikáciami nainštalujte 
aplikáciu s názvom Blue Mail , vyberte Iný e-mail, potom vložte svoju školskú poštovú adresu – 
ID   @gympaba.sk   a heslo , ktoré ste dostali spolu so svojim Školským účtom. 
Celé toto nastavenie vám nezaberie viac ako 2 minúty.

2- Ak chcete získať prístup k pošte z ľubovoľného počítača v škole , musíte najprv z pracovnej 
plochy otvoriť program s názvom Mozilla Thunderbird . 
Pri prvom spustení vložíte svoje Celé Meno,  mail-   ID   @gympaba.sk   a svoje Heslo , a zvolíte 
Continue ako na obrázku nižšie. 
Nezabudnite nahradiť Martin Simko so svojím menom a priezviskom a simko  @gympaba.sk   s 
vašou skutočnou e-mailovou, ak ste nastavili všetko správne uvidíte zelený banner a po stlačení 
Done uvidíte svoju schránku.

 

3 - Nastavenie synchronizácie (!Dôležíté!): 
Z horného panela ponuky otvorte Nástroje > Nastavenia účtu > Synchronizácia a ukladanie > 
Synchronizácia správ a zrušte možnosť Uchovávať správy vo všetkých priečinkoch tohto účtu na 
tomto počítači. Ak to neurobíte, čas prihlásenia/odhlásenia sa vám neúmerne predĺži!

Toto nastavenie nemusíte robiť na každom počítači, stačí raz, po odhlásení sa nastavenia 
zosynchronizujú so serverom a budete to mať nakonfigurované na všetkých počítačoch v škole.
Pre informáciu: Mozilla Thunderbird si môžete stiahnuť do svojho osobného domáceho počítača
alebo notebooku, ak chcete, a nakonfigurovať ho rovnakým spôsobom, ako je uvedené vyššie.
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5- Softwarové vybavenie:
Dôležité softwarové vybavenie ktoré máte k dispozícii na našej škole je zhrnuté v tabuľke. 
Zahŕňa vzdelávacie programy, produktivitu, interaktívne nástroje, ako aj programy na úpravu zvuku
a videa. Najviac používaný softvér nájdete priamo na počítačoch, ďalšie programy sa nachádzajú na
sieťovom disku N:\ 
Na zoznámenie sa je pri väčšine z nich odkaz na inštruktážne videá ktoré vám povedia viac!

Description Location

7-ZIP Start Menu

ActivInspire Desktop

Adobe Reader PDF viewer Desktop

AIMP Music player Desktop

ASC Agenda School agenda Desktop

CLCL Clipboard history and manager Systray Just press ALT+C to use!

Irfan View Desktop

Photo Filtre Desktop

VLC Desktop

Mozilla Firefox Web browser Desktop

Mozilla Thunderbird E-mail client Desktop

LibreOffice Open-source office package Desktop

Microsoft Office Proprietary office package Desktop

LOG
O

SOFTWARE 
NAME

Learning Links 
and Notes

Archival tool, creates and unpacks 
archives

https://youtu.be/dFvhCJNp10A?si=NS-AKzIkRZ4Iw-ud&t=47

Interactive whiteboard- draw, create active 
lessons

https://www.youtube.com/playlist?list=PLTTWdUcy0p-6loEBvkCTY1IIDFs-MdBMI

More features than 
Microsoft Edge

https://youtu.be/rBkyP-Nei8M?si=h4Acwv6gFZ1S_cDp&t=89

https://www.triednakniha.sk/#!/videos

Picture viewer- resize, rotate, convert and 
manipulate, draw, organize

https://youtu.be/nZDG93MWc3Y?si=CUVkooNNrblqxrqr&t=127

Advanced photo editor (Photoshop)- edit, 
compose, retouch, combine, draw, color, 
write to images

https://youtu.be/mh0trivYBlY?si=rFX8Rpkm0OeXm0Iu

Video player, recorder and converter, 
webcam player

https://youtu.be/XHprwDJ0-fU?si=DxgDuGTsJ3TboPsK

https://youtu.be/9aPE4ZPI62I?si=z5CtF2Hh5aQYemxA
 
https://youtu.be/rw4Io8DxdGU?si=kibc4K1DVGFTJfh-&t=187

https://youtu.be/VFHLUPjmzgg?si=IYKMw35_1ZAVrTxC

https://youtu.be/BVvHZjBVHJw?si=tvJ70zxWEoOMFxm8
 
https://youtu.be/bgO40-CjYNY?si=ghj2KidX7npOx1nY
  
https://youtu.be/HC13M8FGlNc?si=6U0Wt2nhHnCFCcEZ
 

Teams Team collaboration and communication Desktop

Process Explorer Task manager, performance monitor Desktop

Total Commander Desktop

Audacity Sound editor

Python Programming language IDE

Filmora Video editor and composer

Gdevelop

GeoGebra

GIMP

Chemsketch

Imagine IDE for old LOGO programming language

Inkscape Vector graphics editor

Scratch

Vernier

https://youtu.be/VDDPoYOQYfM?si=9MvEIzofFuGVnRuN&t=73

https://youtu.be/3UXhMpvATS0?si=58bcUP7agRffp1F5
 

File manager with tabbed interface, 
working with files like a PRO

https://youtu.be/InUaPtdSw4s?si=5G7vJ0syikBKLOCc&t=20
 

Desktop\EDU https://youtu.be/yzJ2VyYkmaA?si=9eIA6pLjnSC6OHgF
 

Desktop\EDU https://youtu.be/_uQrJ0TkZlc?si=Anph4LDj8dANdMcL
 

Desktop\EDU https://youtu.be/sURH2CxmaXQ?si=LYp6qvwq-fzwTnIt
 

Game making applicaiton to create 2D 
and 3D games for PC, Mobile and Web

Desktop\EDU https://youtu.be/PA6JYYl--OA?si=9rrv7x_SyP0_MxRz
 

Interactive geometry, algebra, statistics 
and calculus application

Desktop\EDU https://youtu.be/jSHVCBKQA00?si=rj3551ngQ34qJeWj
 

Raster graphics editor, drawing, 
transcoding between different image file 
formats, and more specialized tasks

Desktop\EDU https://youtu.be/LX-S1CX1HUI?si=DCnoM7w5yoJ9BvBR
 

Molecular modeling program used to 
create and modify images of chemical 
structures

Desktop\EDU https://youtu.be/JXBu1qMyO0A?si=9WdhJq7tA5Q-XFgS

Desktop\EDU https://imagine.input.sk/linky.html

Desktop\EDU https://youtu.be/8f011wdiW7g?si=ZSgbgugsh-C__3Jo
 

High-level block-based visual 
programming language and website aimed 
primarily at children as an educational tool

Desktop\EDU https://youtu.be/bN3vW8jmDAc?si=HWFImVoOxAWdjxof

Vernier provides teachers with the tools to 
encourage curiosity in all students – high 
quality science probeware, experiment 
software, and resources

Desktop\EDU https://youtu.be/Sp3tyX-uWDI?si=0UxOMVLV0PBBtxA2

AIMP Tools Sound format converter N:\AIMP Tools -
Amaya Simple VYSIWYG webpage editor

Audiograbber Grab sound from CD and convert to MP3

AviDemux Simple Video Editor

Bookworm English Word game
Cura 3D Printing slicer

Derive Math and derivations software

HotPotatoes

PDFEdit Simple PDF editor

Krita

Lazarus IDE for FreePascal programming language

MagicaVoxel

Notepad++ Text and source code editor

Oxford University Press English books library

PDFSam

Piksel Simple tool for Spriting and Pixel art
Pivot Create stick-figure and sprite animations

PuTTY

Yed

N:\Amaya https://youtu.be/nl31jGZBVfU?si=UH9E5oh2lQH32Do3
 

N:\Audiograbber https://youtu.be/GXSKSeDY-AY?si=gHx6IyQ2Yi0ceE07
 

N:\AviDemux https://youtu.be/4ior3zoZ7b0?si=8I1AAObydEMnRU6b
 

N:\Bookworm
N:\Cura https://youtu.be/kiOeSd9k7IM?si=oQ8UHHGxmDE_QOtW

 
N:\Derive https://youtu.be/cB5aK_nI0jI?si=JPZ6k-bDVrQBpI_x

 
Set of classroom activity tools that 
teachers can use to construct quizzes, 
cloze or matching activities, and 
crossword puzzles

N:\Hotpotatoes https://youtu.be/cgaw1A_h_KE?si=hiIdMDyqv3EKNEja
 

N:\Foxit reader https://youtu.be/eHFFO35T6hE?si=G7e__sDjWhCt9riP
 

Raster graphics editor designed primarily 
for digital art and 2D animation

N:\Krita https://youtu.be/ZvXw2s1rfHY?si=tSKYG1UmzgUECcQQ
 

N:\Lazarus https://youtu.be/7PuvsyLapgw?si=lNXA7VeJJ78ex0Vb
 

Free voxel software application that gives 
artists the ability to create amazing voxel 
art easily

N:\MagicaVoxel https://youtu.be/BxuY48y6JEM?si=KhYCZdi8W4Drplpk
 

N:\Notepad++ https://youtu.be/DYGLufT3fVI?si=HJIkSBGrlw3Vl-y2&t=9
 

N:\Oxford 
University 
Press

PDF Split and Merge, extract pages, 
rotate and mix PDF documents

N:\PDFSam https://youtu.be/HyeI45M0WBs?si=mPn4Mtnt43Fe1Rfg
 

N:\Piksel
N:\Pivot https://youtu.be/p53boC1YLs0?si=sKT9MMvVnXLxWYnT

 
Terminal emulator, serial console and 
network file transfer application

N:\PuTTY https://youtu.be/wwud_A98j9w?si=q_LMrxAxn9MX74Dz
 

General-purpose diagramming program 
with a multi-document interface

N:\Yed https://youtu.be/ujMhxPJnJCw?si=NXbI9I9gV1W3rGz8
 



6- Školský server a počítače:
Všetky nastavenia, súbory... sú synchronizované v celej sieti.
Ak sa prihlásite na ktorýkoľvek počítač v škole, budete tam mať všetky svoje dokumenty, 
nastavenia prehliadača a ďalšie veci.
Počas procesu prihlasovania buďte trpezliví , dokončenie môže trvať 1-2 minúty. Aby ste tento čas
udržali na čo najnižšej úrovni, neukladajte súbory na plochu a namiesto toho použite sieťový disk 
U:\. Ak vám prihlasovanie trvá dlhšie ako 3 minúty, kontaktujte ma na it@gympaba.sk 

Po prihlásení na ľubovoľnom počítači v škole budete mať k dispozícii niekoľko sieťových diskov:

U:\ - Vaše súkromné úložisko, uložte si sem všetky svoje dokumenty, aby ste ich mali prístupné z 
akéhokoľvek počítača. Výhradný prístup k nemu máte len vy . Obsah priečinka sa pravidelne 
zálohuje a máte k nemu prístup z akéhokoľvek počítača v škole alebo z domu pomocou školského 
notebooku a VPN. Na „ukladanie“ súborov nepoužívajte USB flash disky.

Pre informáciu, Existujúce priečinky na U:\ s názvom „Desktop, Documents, Downloads“ obsahujú obsah vašej 
plochy… 
Priečinky Profile_V2, Profile_V5 obsahujú vaše osobné nastavenia, takže si ich vo vlastnom záujme nevymažte.

S:\ - Zdieľaný učiteľský disk, dáta z neho môžu ukladať a mazať iba učitelia, je použiteľný na 
zdieľanie triednych materiálov, dokumentov... medzi vami a vašimi kolegami.

P:\ - Verejný disk, učitelia aj študenti z neho môžu ukladať a vymazávať údaje, ktoré slúžia 
predovšetkým študentom na nahrávanie materiálov z hodín, ktoré si potom učitelia môžu 
stiahnuť/skontrolovať... Ktokoľvek tam môže obsah odstrániť a celý disk sa pravidelne vymazáva.

N:\ - Zdieľanie softvéru, obsahuje vzdelávacie programy, zvukové knihy, vzdelávacie videá atď. 
Materiály tam umiestňujem na žiadosť učiteľov.

Pravidlo 1 – Po skončení hodiny sa vždy odhláste z počítača v triede alebo kabinete.

Pravidlo 2 – Nikdy nebuďte prihlásený na 2 alebo viacerých PC/laptopoch súčasne (napr. v 
kabinete a v triede), vždy sa najskôr odhláste a až potom sa prihláste na inom zariadení.

Ak nebudete dodržiavať tieto 2 pravidlá, prídete o vaše dokumenty, vaše nastavenia sa nebudú 
správne synchronizovať, váš profil sa poškodí a to vám spôsobí dlhé prihlasovacie časy a rôzne 
nepredvídateľné správanie.

mailto:it@gympaba.sk
file:///U:/


7- Počítače v triede a kabinete:
Každá trieda je vybavená PC, na ktorý je napojená tabuľa, projektor a reproduktory.
Prihláste sa, keď vaša hodina začne, a vždy sa odhláste, keď sa vaša hodina skončí .
Ak máte viac ako 1 priamo nasledujúcich hodín, môžete počas prestávky dočasne ZAMKNÚŤ PC
pomocou kombinácie kláves WIN+L . 
Nikdy nebuďte prihlásený súčasne na viac ako 1 zariadení (PC / notebooku)!
Ak je vaša hodina v danej triede posledná, vždy namiesto odhlásenia PC vypnite.
Rozvrh triedy je zvyčajne umiestnený na dverách triedy.

Nenoste notebook so sebou do učební a hlavne neodpájajte káble v triedach, aby ste mohli 
pripojiť tabule, projektory, reproduktory ... s notebookom, je to prísne zakázané!

Rovnako je prísne zakázané akokoľvek presúvať a otáčať PC a stôl, na ktorom sa PC nachádza, 
aby sa zamedzilo poškodeniu kabeláže!

Ak máte problémy s počítačom v triede, postupujte podľa sekcie 11- Kontaktovanie podpory. 

7.5- Využívanie učební s PC pre študentov (miestnosti 221, 222, 331, 421):
Za dodržiavanie pokynov v tejto sekcii je zodpovedný vyučujúci
Pri návšteve učebne vybavenej počítačmi pre študentov je nutné dodržiavať tieto pokyny:

Žiaci vstupujú do učebne len na pokyn vyučujúceho.

1- Pri vstupe do učebne vyučujúci pohľadom prekontroluje všetku techniku.
2- Počas hodiny žiaci akúkoľvek závadu bezodkladne nahlásia vyučujúcemu.
Ak nefunguje zvuk zo slúchadiel, nasledujte sekciu FAQ - 11.5
Zakazuje sa:
- Prehadzovanie slúchadiel zo zadu do predu PC
- Manipulácia s káblami na zadnej strane PC- repro, monitor, tabuľa, myš, klávesnica, LAN sieť... 
- Odpájať zariadenia zo zásuvky a pripájať vlastné zariadenia (nabíjačky...)
- Pripájať vlastné zariadenia do PC, výnimkou sú vlastné slúchadlá pripojené do predu 
- Prezradiť svoje prihlasovacie heslo komukoľvek, použiť školské heslo kdekoľvek inde ako do 
školou spravovaných systémov
- Jesť, piť, žuvať v učebni a inak znečisťovať učebňu a jej vybavenie
3- Po skončení hodiny sa žiaci odhlásia, klávesnicu a myš vrátia na miesto, slúchadlá zavesia na 
držiak, zasunú stoličku, v prípade poslednej hodiny vypnú PC.
4- Pred odchodom z učebne sa vyučujúci uistí, že žiaci zanechali učebňu na poriadku, žiakom 
umožní odchod až následne.

Je v záujme každého vyučujúceho tieto pokyny dodržiavať najmä pre prípad poškodenia 
vybavenia.



7.6- Tablety:
Na škole máme k dispozícii: 
30 zdieľaných tabletov v Printroome
20 zdieľaných tabletov v sekcii PYP
20 zdieľaných tabletov v Chémii
10 zdieľaných tabletov vo Fyzike

Ak máte záujem využiť na hodine tablety, musíte sa zapísať do príslušnej tabuľky u 
zástupcov, kde si zároveň prevezmete kľúče od danej skrine.

Na začiatku hodiny vezmite žiakov, otvorte skriňu, tablety odpojte z nabíjania a rozdajte žiakom, 
následne skriňu uzamknite.

Tabletu sú zdieľané- žiaci nepotrebujú zadávať žiadne prihlasovacie údaje, zároveň z nich ale 
nemajú prístup ku svojim súkromným údajom.
Tablety majú všetky spravované aplikácie predinštalované, nie je možné inštalovať vlastné ani 
meniť konfiguráciu tabletu, všetky tablety majú nainštalované rovnaké aplikácie.

V prípade, že máte záujem pridať novú aplikáciu, kontaktujte správcu siete podľa sekcie 12.

Na konci hodiny najprv tablety skontrolujte, či nedošlo k ich fyzickému poškodeniu.
Tablety vráťte do skrine, každý na svoje pôvodné miesto a pripojte ich na nabíjanie, následne skriňu
uzamknite.

Vráťte kľúč od skrine a podpíšte sa.



8- Tlačiarne:

Ak môžete, vyhnite sa tlači . Myslite na životné prostredie a úbohé stromy, ktoré musia zomrieť, a 
pamätajte, že priemerná životnosť výtlačku A4 je menej ako 24 hodín. Ak musíte tlačiť, vždy tlačte 
čiernobielo, pokiaľ farebná tlač nie je absolútne nevyhnutná.

Väčšina tlačiarní sa nachádza v Printroome, kód pomenovania tlačiarní: BW_NAME_ROOM
Prvá časť je BW pre čiernobiele a C pre farebné tlačiarne. Druhá časť je meno tlačiarne ako napr 
VERSA. Tretia časť je kód miestnosti kde sa tlačiareň nachádza- napr 622.

Čiernobiele tlačiarne sú napr BW_VersA a BW_VersB, farebné C_VersG a C_VersH
Ak vaše priezvisko začína A-L vaša predvolená tlačiareň je BW_VERSA_622
Ak vaše priezvisko začína M-Z vaša predvolená tlačiareň je BW_VERSB_622

Pri prvom pokuse o tlač sa môže zobraziť kontextové okno SecurePrint so žiadosťou o zadanie 
hesla. Stačí tam zadať 0000 a odoslať dokument do tlačiarne.

V odosielaní dokumentov do tlačiarne môžete pokračovať podľa potreby. Keď ste pripravení ich 
získať, jednoducho prejdite k tlačiarni, prihláste sa pomocou svojho krátkeho ID a hesla
vyberte Úlohy > Osobné a zabezpečené úlohy a vyberte Tlačiť všetko.

Nikdy netlač/otoč/vráť už potlačený hárok, použi 2strannú tlač! 
https://youtu.be/5L2eUnaTTRQ?si=6KEpYHdiMmuCxe7R&t=5 
Správne vloženie papiera
Je to tá najdôležitejšia úloha pre bezporuchovú tlač! Ak sa vykoná správne, zabezpečí vám a 
vašim kolegom dlhú životnosť tlačiarne bez porúch. Ak nie, spôsobí to zasekávanie a zbytočné 
problémy.

1- Zásobník papiera otvorte iba vtedy, keď tlačiareň povie „Vložte papier“, neotvárajte ho, 
aby ste ho „skontrolovali“
2- Úplne vytiahnite zásobník papiera a položte ho na rovný povrch (stôl). 
3- Rozbaľte nový papier, všetky listy pekne zarovnajte, nerobte „schody“
4- Vždy naplňte zásobník celým 500-listovým balíkom papiera, aj keď potrebujete iba 1 výtlačok
5- Vložte zarovnaný papier do zásobníka, následne zásobníkom jemne zatraste v ruke aby papier 
rovnomerne dosadol
6- Uistite sa, že medzi papierom a bočným vedením nie je žiadna medzera!
7- Opatrne vráťte zásobník do tlačiarne a zatvorte ho
8- Ak sa vás opýtajú na typ papiera, vždy vyberte ten správny – A4
9- Ak vidíte akokoľvek pokrčený alebo zaprášený papier, vyhoďte ho do koša
Dodržaním tohto postupu predídete 90 % bežných porúch tlačiarne. 
Ak sa papier aj napriek tomu zasekáva, kontaktujte podporu.

Málo tonera
Ak sa zobrazí upozornenie Toner Low alebo Empty, postupujte podľa časti Kontaktovanie 
podpory. Všetky problémy súvisiace s tonerom/tlačiarňou sa zvyčajne vyriešia do 24 hodín.
Za žiadnych okolností neotvárajte priehradky na toner...!

https://youtu.be/5L2eUnaTTRQ?si=6KEpYHdiMmuCxe7R&t=5


9- Telefóny:
SIP IP telefóny sú umiestnené na vrátnici, v kabinetoch a iných miestnostiach (Vyznačených 
farebne v  priloženom zozname). Telefóny je striktne zakázané odpájať!

Volanie vrámci školy: Použite priložený zoznam miestností, pred číslo miestnosti, ktorú chcete 
volať vytočte číslo 5 indikujúce miestny hovor.
Príklad: Vrátnica má číslo 611, telefónne číslo na vrátnicu je teda 5611

Volanie von zo školy: Priamo vytočte číslo začínajúce 0 (len užívatelia s oprávnením na vonkajšie 
hovory)

Zdvihnutie hovoru  Zdvihnutie/prepnutie hovoru na reproduktor

Presmerovanie hovoru  následne vytočiť číslo, kam má byť hovor presmerovaný a zložiť 
slúchadlo.

Podržanie hovoru , Mute , Ovládanie hlasitosti 

Konferenčný hovor  a následne vytočiť čísla účastníkov.
Tlačidlá okolo display- funkcia podľa pokynov na display

Číslo triedy sa skladá z: číslo bloku + poschodie + poradie triedy 
Príklad: Trieda A4 = Blok A (1) + Poschodie (0) + Trieda (4) = 104
Príklad: Trieda C10 = Blok C (3) + Poschodie (3) + Trieda (5) = 335

Číslo kancelárie sa skladá z: (4 + číslo bloku) + poschodie + poradie miestnosti
Príklad: Kabinet Tajomníčky = Blok C (4+3) + Poschodie (1) + Miestnosť (4) = 714



10- Microsoft Teams:
Pre prihlásenie sa do Office365 navštívte stránku https://portal.office.com     a prihláste sa pomocou 
školskej e-mailovej adresy a hesla. 

Na tomto portáli nájdete aj odkaz na stiahnutie Microsoft Teams. Ak už Teams máte alebo 
používate školský PC/notebook, nič nesťahujte.

Vyzvite žiakov, aby sa do Teams takisto prihlásili zadaním svojho prihlasovacieho mena v tvare 
xstudenta@gympaba.sk a svojho hesla. 
-> V tomto formáte zadávajte žiakov do vyhľadávania, keď s nimi budete chcieť jednotlivo 
komunikovať- x+priezvisko+prve psimeno krstneho mena.

   

-> Každý učiteľ: Po vstupe do prostredia Microsoft Teams uvidí predvolený Team Učitelia, kde 
má všetkých kolegov a môžete s nimi začať komunikovať. Komunikovať priamo s konkrétnou 
osobou (kolegom či žiakom) môžete zadaním jeho ID do vyhľadávania. V prípade zamestnancov je 
to priezvisko, v prípade žiakov je ID vo formáte opísanom hore.

-> Vedúci PK: Uvidia vytvorený team pre svoj predmet. Názov teamu je skratka predmetu.  Prosím
pridajte do neho vašich kolegov, ktorí tento predmet tiež učia.

-> Názvy tried: Sú v tvare PRIMA.A , SEKUNDA.A pre 8ročné štúdium a PRVA.A , 
DRUHA.B , TRETIA.A pre 5ročné štúdium, PRVA.PYP.A, DRUHA.MYP.A pre IB.

mailto:xstudenta@gympaba.s
https://portal.office.com/


-> Triedni učitelia: Uvidia vytvorený Team svojej triedy aj s pridanými žiakmi, s ktorými vedia 
hneď komunikovať. Prosím aby si ihneď skontrolovali, či majú v teame celú triedu a 
prípadných chýbajúcich či prebytočných žiakov mi nahlásili obratom mailom na 
ultra  @gympaba.sk   V maili uveďte, čo sa s nimi stalo v tvare- TRIEDA     MENO     
PRIEZVISKO - (chýba v zozname/prestúpil do inej triedy/prepadol/odišiel na inú školu...)

-> Učitelia jednotlivých predmetov: Si PODĽA ROZVRHU vytvoria Teamy pre každú triedu -
predmet, ktorý učia a to nasledovne:

Napríklad učiteľ Ján Ábel učiaci  MAT a INF v Prime A, B a Tercii B si vytvorí Teamy 
pomenované: PRIMA.A-MAT a popisom Ján Ábel , PRIMA.B-MAT  a popisom Ján Ábel , 
TERCIA.B-INF a popisom Ján Ábel. 

Je potrebné presne dodržať formát názvov- veľké písmená, žiadne medzery... 

Následne si do nich pridá žiakov jednotlivo, alebo zadaním názvu triedy.

Po zadaní názvy triedy sa objaví niekoľko výsledkov: Prvý s logom  je skupina, obsahujúca 
všetkých žiakov danej triedy- jej pridaním pridáte do Teamu všetkých žiakov. 
Ak napríklad učíte polovicu- delená hodina, pridáte si celú triedu a následne odoberiete žiakov, 
ktorých neučíte. Druhý výsledok je Team celej triedy, obsahujúci žiakov + triedneho učiteľa. 
Tento nepridávame!

Pozor, Teamy, ktoré nebudú rešpektovať tieto pokyny a budú pomenované nesprávne budú 
automaticky zmazané!

Po vytvorení predmetových Teamov a pridaní žiakov môžete začať žiakov plnohodnotne učiť, mať 
s nimi videohodiny, zdieľať s nimi materiály, plánovať hodiny v klendári...

Ak vytvárate teamy pre krúžky, semináre a všetky ostatné, miesto triedy použite vaše 
priezvisko.
Napr ak má kolega Antal seminár z Fyziky, vytvorí team ANTAL-SEF, alebo môj seminár z 
informatiky by bol SIMKO-INF

mailto:simko@gympaba.sk


11- Pomôž Si Sám a Často Kladené Otázky:
Existuje viacero bežných problémov, ktoré môžete rýchlo vyriešiť sami. Tu sú niektoré z 
najbežnejších:
11.1→ Na dataprojektore/Whiteboarde sa nezobrazuje žiadny obraz

Stlačte tlačidlo  

 a vyberte Duplicate

Pre určité scenáre môže byť preferovaný režim Extend a ak chcete, môžete ho
použiť. Uvedomte si však, že kalibrácia tabule nemusí byť v režime Extend
správna. Ak chcete používať interaktívne funkcie, vždy prepnite tabuľu do režimu
duplikovania.

11.2→ Video nie je roztiahnuté na celú obrazovku/projektor, malý obraz
Kliknite na ikonu Intel HD Graphics, zvoľte Graphics properties- General Settings

Následne zvoľte monitor zo zoznamu a zmeňte rozlíšenie na najväčšie fungujúce dostupné 
rozlíšenie z nasledujúcich- 1920x1080 alebo 1600x1200  alebo 1280x1024 
Zvoľte Scale Full Screen a zaškrtnite Override Application Settings. 
Pre vyskúšanie nastavení stlačte Apply, ak nastavenie funguje, potvrďte OK. 
Ak nastavenie nefunguje (obraz zmizne a nevráti sa) stlačte Esc a skúste nižšie rozlíšenie. Toto 
zopakujte aj pre druhé zariadenie v zozname (projektor). 

Podľa potreby môžete tiež zmeniť Multipe Displays- Clone Displays alebo Extend Desktop a 
stlačte Apply. Pozor- v režime Extend nebude písanie na tabuľu fungovať správne!

11.3→ Video sa nezobrazuje (učebne len v trakte A)
Niektoré učebne v trakte A majú špeciálny video konvertor na zadnej strane PC (ako je vidieť na 
obrázku) zapojený do zadnej časti PC, z ktorého vedie LAN kábel do
steny. 
Ak nevidíte žiadny obraz, vytiahnite tento konvertor zo zadnej strany
počítača a zapojte ho späť, obraz by sa mal objaviť na projektore.



11.4→ Zvuk nefunguje (iba triedy so soundbarom)
Zapnite soundbar pomocou diaľkového ovládača. Na reproduktore musí svietiť azúrová LED 
dióda. Ak je kontrolka modrá alebo iná, stláčajte tlačidlo Source Select na diaľkovom ovládači 
(tlačidlo má na sebe šípku), kým sa nerozsvieti azúrová kontrolka. 
Potom zapnite projektor a kliknite na ikonu Reproduktor,
kliknite na šípku vedľa názvu výstupu a vyberte Vivitek DS.
Soundbar nebude fungovať bez zapnutého projektora.

11.5→ Žiaden zvuk zo slúchadiel (Miestnosti zo slúchadlami)
Kliknite na ikonu Reproduktor, kliknite na šípku vedľa názvu
výstupu a vyberte iný výstup. V prípade, že je výstupov s
rovnakým názvom v zozname viac, vyskúšajte zvoliť druhý
výstup, zvuk by sa mal začať prehrávať zo slúchadiel.
Nikdy neprehadzujte slúchadlá zo zadu do predu!

11.6→Niektoré webové stránky sa nenačítavajú, tlačidlá, ponuky nefungujú správne...
Ak na niektorých webových stránkach zaznamenáte neočakávané a
zvláštne správanie, skúste vymazať súbory cookie stlačením: 
CTRL+SHIFT+DELETE. 
Nastavte všetky možnosti podľa tohto obrázku a kliknite na OK .

11.7→V programe ActivInspire sa nedá písať (nefunguje pero)
1. Zvoľte Súbor – Nastavenia – Tabule ActivBoard z duálnym režimom- Spracovanie vstupu 

dotyku- Použite dotyk namiesto pera ActivPen a Kompatibliti dotyku- kompatibilné s OS.
  

 



12- Kontaktovanie podpory:
Ak máte akékoľvek otázky, nápady alebo technické problémy, navštívte našu stránku a vyberte:

O Škole - sekcia IT oddelenia a vyplňte formulár na konci.

Alternatívne mi napíšte mi e-mail na it@gympaba.sk 

Správa musí vždy obsahovať tieto informácie: 

Predmet - kľúčové slová výstižne popisujúce váš problém, napr 
HPED21 sa nezapína alebo Prosím publikovať EDU videá na N: alebo Tlačiareň BW_VERSA_622 
toner 

Nepoužívajte všeobecné predmety ako "Pomoc" alebo "Urgent", ktoré nehovoria nič o vašom 
probléme.

Telo – Popíšte svoju požiadavku a VŽDY uveďte Číslo PC zo žltého štítku a trojciferné ID triedy
alebo kabinetu z dverí.

S priateľským pozdravom,

Ing. Martin Šimko
Network Administrator
Spojená Škola Pankúchova
it@gympaba.sk 
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